
Příloha č. 10  
 

Náležitosti faktury 
 
 
1. Faktura vystavená dodavatelem 
    by měla mít následující náležitosti: 
 

• Označení Faktura; 

• Jméno (název firmy) a adresu dodavatele; 

• Jméno a adresu odběratele (žadatele o podporu); 

• Datum vydání a datum splatnosti; 
(v případě plátce DPH musí obsahovat datum zdanitelného plnění) 

• Pořadové číslo; 

• Podpis zástupce dodavatele, který fakturu vystavil a razítko dodavatele. 
(faktura vystavená v elektronické podobě může být opatřena digitálním podpisem). 

• Text: 
Na základě smlouvy o dílo č…. ze dne…. 
a na základě předávacího protokolu č… ze dne… 
Vám fakturujeme 
 
za dodávku a montáž  ……  částku ve výši …. Kč bez DPH a …. Kč s D PH. 
 
Z toho montážní práce činí ….. Kč s D PH 
Materiál na montáž dodaného zařízení činí ….. Kč s D PH 
Cena zařízení činí ..… Kč s D PH 
 
Položkový rozpočet je uveden v příloze č.1 této faktury, 
která je její nedílnou součástí. 

 
2. Přílohy k faktuře č. …  
 

• Příloha č. 1: Položkový rozpočet 
 

Název položky Jednotky Množství 
Jednotkov
á cena bez 
DPH 

Dodávka Montáž 
Cena 

celkem 
bez DPH 

Položka 1       

…       

Položka XY       

Cena celkem bez DPH    

Sazba DPH    

Cena celkem vč. DPH    

 
 

• Příloha č. 2: Předávací protokol k instalovanému zařízení 

• Příloha č. 3: Potvrzení o zaplacení faktury s datem 
před podáním žádosti o dotaci 


